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Wrocław, dnia 25 maja 2023 r. 

 

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

w postępowaniu wyłączonym ze stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 2 

ust. 1 pkt 1 pod nazwą: 

 
„Usługa diagnozy i weryfikacji poprawności dokonywanych przez Dolnośląski Szpital Specjali-
styczny im. T. Marciniaka – Centrum Medycyny Ratunkowej rozliczeń w zakresie składki na 
ubezpieczenie wypadkowe oraz wdrożenie zaleceń w zakresie obliczania składki na ubezpiecze-
nie wypadkowe, wynikającej z rozliczenia wynagrodzeń jego pracowników”. 
 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest według zasad Zamawiającego, określonych w dalszej 

części zaproszenia i nie stosuje się do niego przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.). 

2. Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na usługę diagnozy i weryfikacji poprawności doko-

nywanych przez Dolnośląski Szpital Specjalistyczny im. T. Marciniaka – Centrum Medycyny 

Ratunkowej rozliczeń w zakresie składki na ubezpieczenie wypadkowe oraz wdrożenie zaleceń 

w zakresie obliczania składki na ubezpieczenie wypadkowe, wynikającej z rozliczenia wynagro-

dzeń jego pracowników. 

3. Opis przedmiotu zamówienia (CPV: 79200000-6): 
1) Zadanie Wykonawcy będzie polegać na diagnozie i weryfikacji poprawności dokony-

wanych przez Szpital im. Marciniaka rozliczeń w zakresie składki na ubezpieczenie 
wypadkowe oraz na wdrożeniu w Szpitalu zaleceń w zakresie obliczania składki na 
ubezpieczenie wypadkowe, wynikającej z rozliczenia wynagrodzeń pracowników Szpi-
tala. 

2) W przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę istotnych rozbieżności w zakresie obli-
czania składki na ubezpieczenie wypadkowe lub/i możliwości skorzystania przez Szpi-
tal z rozwiązań skutkujących uzyskaniem dodatkowych środków finansowych w tym 
zakresie, Wykonawca przedstawi Szpitalowi w terminie 30 dni od daty otrzymania 
przez Wykonawcę dokumentów i informacji niezbędnych do przeprowadzenia analizy, 
pisemny Raport, zawierający szczegółową diagnozę, zalecenia i kalkulacje rachunko-
we. 

3) W razie potrzeby Wykonawca, za zgodą Szpitala, będzie korzystać na własny koszt ze 
wsparcia ekspertów zewnętrznych, działających na zlecenie Wykonawcy, za których 
działania Wykonawca będzie odpowiadać jak za działania własne. 

4) Szpital zobowiązuje się podjąć wszelkie działania administracyjne, techniczne oraz 
prawne, niezbędne do wdrożenia zaleceń zawartych w Raporcie. 

4. Termin wykonania zamówienia: 
1) Przedstawienie Raportu, o którym mowa w ust. 3 pkt. 2 - 30 dni od daty otrzymania 

przez Wykonawcę dokumentów i informacji niezbędnych do przeprowadzenia analizy. 



2) Wdrożenie w Szpitalu zaleceń w zakresie obliczania składki na ubezpieczenie 
wypadkowe, wynikającej z rozliczenia wynagrodzeń pracowników Szpitala – 
29.12.2023 r. 

5. Wykonawca załączy do oferty następujące dokumenty: 
1) Formularz ofertowy wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do niniejszego Zaprosze-

nia. 
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działal-

ności gospodarczej. 
3) Dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji 

Wykonawcy (jeżeli nie wynikają one z innych dokumentów załączonych przez Wyko-

nawcę do oferty), a jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik - także pełnomocnic-

two, określające zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezen-

towania Wykonawcy. 

4) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzie-

lenie zamówienia - o ile dotyczy. 

6. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

7. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Oferta winna być podpisana zgodnie z zasadami 

reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę dzia-

ła na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wyraźnie wskazywać 

uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo złożone ma być jako część oferty w orygina-

le bądź kopii poświadczonej notarialnie. 

8. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, która nie zawiera wymaganych przez Zamawiającego 

oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, albo która zawiera oświadczenia i dokumenty 

zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, z zastrzeżeniem ust. 11. 

9. Zamawiający - w przypadku niezłożenia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw (nie do-

tyczy formularza ofertowego) lub złożenia oświadczeń, dokumentów zawierających błędy lub 

wadliwe pełnomocnictwa wezwie Wykonawcę do uzupełnienia oferty, wyznaczając mu termin 

na uzupełnienie. Nieuzupełnienie oferty w wyznaczonym terminie będzie skutkowało odrzuce-

niem oferty. 

10. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

11. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokona-

nych poprawek, 

3) inne omyłki, polegające na niezgodności oferty z zaproszeniem do złożenia oferty, nie-

powodujące istotnych zmian w treści oferty, 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

12. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 

13. Dokumenty są składane w oryginale bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę, z zastrzeżeniem wyjątków wskazanych w niniejszym Zaproszeniu. 

14. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę spo-

rządzony w innym języku niż język polski powinien być złożony wraz z tłumaczeniem na język 

polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą. Strony 

oferty należy ponumerować. 



15. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w formularzu ofertowym - informację na temat części 

zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku niewskazania tych in-

formacji, Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykona zamówienie samodzielnie. 

16. Postępowanie niniejsze będzie prowadzone z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający do-

puszcza formę porozumiewania się w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej: 

sekretariat@szpital-marciniak.wroclaw.pl  oraz t.dymyt@szpital-marciniak.wroclaw.pl  zastrze-

żeniem ust. 19. 

17. W przypadku wystąpienia okoliczności, o których mowa w ust. 9, dokumenty, oświadczenia i 

pełnomocnictwa Wykonawca na wezwanie Zamawiającego ma obowiązek uzupełnić w wyzna-

czonym terminie wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem nieważności, na adres Zamawiają-

cego (listownie). 

18. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz in-

formacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie po-

twierdza fakt ich otrzymania. 

19. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o których mowa powyżej uważa się za 

wniesione z chwilą, gdy doszły one do adresata w taki sposób, że mógł się on zapoznać z ich 

treścią. 

20. Wykonawca w celu prawidłowego przygotowania oferty może zwrócić się do Zamawiającego o 

wyjaśnienie treści niniejszego zaproszenia do złożenia oferty oraz zadać wszelkie niezbędne w 

tym zakresie pytania. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień, jeżeli wniosek wpłynie 

do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego ter-

minu składania ofert. 

21. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnie-

nie treści niniejszego zaproszenia do złożenia oferty. 

22. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią zaproszenia do złożenia oferty, a treścią udzielo-

nych odpowiedzi jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego. 

23. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść zaproszenia do złożenia oferty. Dokonaną zmianę Zamawiający przekazuje nie-

zwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zaproszenie. 

24. Zmiany treści zaproszenia do złożenia oferty są każdorazowo wiążące dla Wykonawców. 

25. Z Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółka 

cywilna), Zamawiający będzie się porozumiewał za pośrednictwem pełnomocnika Wykonawców 

wskazanego w pełnomocnictwie. 

26. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Tomasz Dymyt – Zastępca Dyrektora 

ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych; 

1) telefon: 71 306 44 23;  

2) adres poczty elektronicznej: t.dymyt@szpital-marciniak.wroclaw.pl. 

27. Kryterium decydującym o wyborze oferty jest: Cena oferty wyrażona procentem brutto kwoty 

uzyskanych obniżeń wysokości składki na ubezpieczenie wypadkowe pracowników Szpitala - 

100%. 

28. Zamawiający będzie dokonywał obliczeń punktacji przy zastosowaniu następującego wzoru: 

Wartość punktowa oceny = cena oferty najniższej/cena oferty badanej x 100. Za najkorzystniej-
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szą uznana zostanie oferta, która uzyska największą całkowitą liczbę punktów obliczoną z do-

kładnością do dwóch miejsc po przecinku. Oferta może maksymalnie otrzymać 100 pkt. 

29. Sposób obliczenia ceny: 

1) Cena brutto stanowiąca kryterium oceny ofert winna obejmować wszystkie koszty i 
składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Za-
mawiającego w niniejszym zaproszeniu. 

2) Cena oferty winna być wyrażona w procentach (%), z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

3) Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 
wariantowości cen. 

4) Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu oferto-
wym - Załącznik Nr 1 do Zaproszenia. 

30. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i 

usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od 

towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim 

przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że 

wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

wskazując nazwę (rodzaj) towaru/ usługi, których dostawa/ świadczenie będzie prowadzić do 

jego powstania oraz ich wartość bez kwoty podatku. 

31. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w siedzibie Dolnośląskiego Szpitala Specjalistycznego 

im. T. Marciniaka – Centrum Medycyny Ratunkowej, ul. Gen. Augusta Emila Fieldorfa 2, 54-049 

Wrocław, Sekretariat, do dnia 1.06.2023 r. do godz. 12:00. Koperta/ opakowanie zawierające 

ofertę winno być zaadresowane do Zamawiającego na adres podany powyżej opatrzone 

nazwą, dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznaczone w sposób następujący: „Usługa 

diagnozy i weryfikacji poprawności dokonywanych przez Dolnośląski Szpital Specjalistyczny im. 

T. Marciniaka – Centrum Medycyny Ratunkowej rozliczeń w zakresie składki na ubezpieczenie 

wypadkowe oraz wdrożenie zaleceń w zakresie obliczania składki na ubezpieczenie 

wypadkowe, wynikającej z rozliczenia wynagrodzeń jego pracowników, nie otwierać przed 

1.06.2023 r. godz. 12.15".  

UWAGA: Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie elektronicznej, opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy (osoby 

upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy) za pośrednictwem poczty elektronicznej na 

adres: sekretariat@szpital-marciniak.wroclaw.pl. 

32. Oferty zostaną otwarte dnia: 1.06.2023 r. o godz. 12.15 w Dolnośląskim Szpitalu 

Specjalistycznym im. T. Marciniaka – Centrum Medycyny Ratunkowej. 

33. Oferty złożone lub nadesłane do Zamawiającego po wyznaczonym terminie będą odesłane 

Wykonawcy niezwłocznie bez ich otwierania. 

34. Zamawiający zastrzega sobie prawo przesunięcia terminu składania i otwarcia ofert. 

35. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

36. Zamawiającemu przysługuje prawo zmiany warunków postępowania, odwołania bądź jego 

zamknięcia bez wybrania którejkolwiek z ofert. 

37. O wynikach rozstrzygnięcia postępowania zostaną powiadomieni na piśmie (w formie 

elektronicznej) oferenci, którzy złożyli oferty. Po złożeniu oferty Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość przeprowadzenia negocjacji w celu zagwarantowania najniższej ceny. 



38. Umowa zostanie zawarta na wzorze Zamawiającego. Zamawiający udostępnia wzór umowy 

stanowiący Załącznik Nr 2 do niniejszego Zaproszenia. 

39. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO: 

Zamawiający zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", informuję, że: 

• administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Dolnośląski Szpital Specjalistyczny 

im. T. Marciniaka – Centrum Medycyny Ratunkowej, ul. Gen. Augusta Emila Fieldorfa 2, 

54-049 Wrocław; 

• inspektorem ochrony danych osobowych w Dolnośląskiego Szpitala Specjalistycznego im. 

T. Marciniaka – Centrum Medycyny Ratunkowej jest Pan Jakub Betka; iod@szpital-

marciniak.wroclaw.pl; 

• Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia i realizacją umowy; 

• odbiorcami Pani/ Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, które są do tego 

upoważnione na podstawie przepisów prawa; 

• Pani/ Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa wymaganiami w tym zakresie; 

• w odniesieniu do Pani/ Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/ Pan: 

✓ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/ Pana doty-

czących; 

✓ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/ Pana danych osobowych*; 

✓ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwa-

rzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 

2 RODO**; 

✓ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/ Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/ Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

• nie przysługuje Pani/ Panu: 

✓ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

✓ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

✓ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobo-

wych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych jest art. 6 

ust. 1 lit. c RODO. 

40. Załącznikami do niniejszego Zaproszenia są: 

1) Zał. Nr 1 - Formularz ofertowy, 

2) Zał. Nr 2 - Wzór umowy. 

 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie ani zmianą posta-

nowień, 



** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy inte-

resu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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